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Normativa legal
Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local y Reglamento de Poblacion y Demarcacion Temitorial de Las
Entidades Locales aprobado por &l Real Decrelo 1690/1986 de 11 de Julio.

Toda Persona que viva en Espaiia esta obligada a inscriblrse en ol Padrén del municipio donds reslde habitualmente. Quienes
vivan en mas de un sitio se inscribirdn en el que residan durante mas tempo a affo.

El Padron municipal es el registro administrativo donde constan los vecines del municipio. Sus datos consfituyen prueba de |2 residencia
en &l municipio y del domicilio habitual en el mismo y son utilizados para la actualizacidn del Censo Electoral.

Los vednos deben comunicar las variaciones en sus dates de inscripcidn, especialmente los camblos de domicillo dentro dal témino
municipal.

Los menores de edad no emancipades y los mayores incapacitades deben figurar empadronades con los padres que tengan su
guarda o custodia o, en su defecto, con sus represantantes legales, salvo autorizacion por escrito de estos para residir en ofro domidiio.

£l plazo maximo para resolver el empadronamiento es de tres meses a partir de la solicitud, segiin lo establecido en el articulo 42.3
de la Ley 30/1992, de 26 de Noviembre, de Régimen Jurldico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comiin.

Los datos del Padron municipa! podrén ser cedidos de conformidad con la legislacion vigente en maleria de proteccidn de datos,
pudiendo ejercer ol interesado los derechos de acceso, rectificacion, cancelacidn y oposicion ante el Ayuntamiento, lodo lo cual se
informa en cumplimiento del articulo 5 de la Ley Organica 15/1999 de 13 de Diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Parsonal.

Instrucclones para cumplimentar la hoja
Escriba en letras mayusculas, indicando con claridad lodos los datos que comesponden a cada una de las personas que se inscriben en la hoja.
- El nombre y los apallides se transcribiran del mismo modo que figure en su documento de identidad.
- Para la cumplimentacion del Nivel de Estudios terminados consignard el cartificado o litulo escolar o académico que se posea mediante el codigo
correspondiente de la tabla de Codigos de Nivel de Estudios.
- Cumplimente la causa de la inscripcidnimodificacién:
1. Si 59 solicita la inscripcidn por traslado de residencia, marque con equis (X) 1a casilla "Cambio de Residencia®, e indique la provincia y el municipio
de procedencia. Si proceds del extranjero, indique el pais y, en su caso, el consulado espafol donde estaba inscrilo.
2, Si sa trata de la inscripcion de una persona que no estuviera smpadronada o que desconociera el municipio de su anterior inscripcion padronal,
margue con una equis (X) 1a casilla "Alta por Omision®.
3. Para la inscripeidn da recién nacidos, marque con una equis (X) la casilla "Nacimiento®.
4. En el caso dg cambio de domicilio dentro de este municipio, marque con una equis (X) la casilla “*Cambio de Domicilio™
5. Si se modilica alguno de los datos personalas de la inscripcion marque con una equis (X) la casita “Dalos Personales”
- Autorizacidn de persona empadronada. Este apartade se cumplimentard cuando en la vivienda figuren ofras personas empadronadas. La autorizacion
debera firnarse por alguna parsona mayor de edad inscrita que disponga de tifulo acreditative de la posesién efectiva de la vivienda (propisdad,
alquier...).
- La hoja debo ser firmada por todas las personas mayores da edad Inscritas en la misma.
- Rellens |a casilla "Numero total de personas inscritas en esta hoja™ para garanlizar la inalterabilidad de los espacios que hayan podido quedar en
blanco.
- Si tiena alguna duda, consulte en el Ayuntamiento.

- AVISO IMPORTANTE: LA FALSEDAD EN LOS DATOS DECLARADOS PUEDE SER CONSTITUTIVA DE DELITO

Cédigos de Nivel de Estudios
00 Se consignara este cadigo para menores de 16 afios

11 No sabe leer ni escribir

21 Sin estudios

22 Ensefianza primaria incompleta. Cinco cursos de EGB o equivalenle o Certificade de Escolaridad o equivalente.
31 Bachiller Elemental, Graduado Escolar. EGB completa. Primaria completa. ESO

32 Formacién Profesional de Primer Grado. Formacién Profesional de Grado Medio. Oficialia industrial
41 Formacién Profesional de Segundo Grado. Formacién Prolesional de Grado Superior. Maestria industrial
42 Bachiller superior. BUP. Bachiller LOGSE

43 Otras litulaciones medias (Auxiliar de dinica, Secrelariado, Programador de informatica, Auxiliar de vuelo, Diplomado
en artes y oficios, etc)

44 Diplomados en Escuelas Universitarias (Empresarizles, Profesorado de EGB, ATS y similares)
45 Amuitecto o Ingeniero Técino
46 Licenciado Universitario. Arquilecto o Ingeniero Superior. Grado Universitario

47 Titulados de Estudios Superiores no Universitarios

48 Doclorade y Estudios de poslgrado o especializacién para Licenciados. Master universitario

Documentacién a presentar para realizar la inscripcidn/imodificacién
Hola padronal cumplimentada y firmada.
Decumentacién acraditativa de la identidad:
Espaitoles: DNI {obiigatorio para mayores de 14 afios) o Libro de Familia o Certificado de nacimiento para menores de 14 afios que no dispongan de DNI.
Exfranjargs (mayores de edad, menores nacidos an ¢ exiranisr y menares nacides en Esparia con més de 3 meses]
- Ciudadanos de Estados miembros de la Unién Europea, Islandia, Liechtenstein, Noruaga y Suiza: Certificado de Registo de Ciudadane de la Union, en el
que consta el Numero de Identidad de Extranjero (NIE), junto con el documento acreditativo de la identidad o pasaporte expedido por las autoridades de su
pais.
- Resto: Tarjela de identidad de exiranjero expedida por las autoridades espaiolas, en las que costa el Nimero de identidad de Extranjero (NIE) o, en su defecto,
pasaporle expedido por las autoridades de su pais.
Esfranjeros menores nacidos &n Espafa con manas de 3 meses:
Libro de Familia o Cerlificado de nacimiento expedido por autoridades espaiiolas, en caso de que no dispongan de un documento de identificacion.
Los documentos de ldentificacién deban astar en vigor.
Documentaclén acreditativa de representacién de manores e incapacitados
Menores no emancipadgs; Libro de Familia o Certificado de nacimiente. En caso de saparacién o divorcio, la resolucidn judicial que acredite su guarda y custodia
Cuando se solicite la inscripcidn de un mener con uno solo de sus progenitores, se debe presentar la autorizacin del otro para &l empadronamiento o, en su
defecto, declaracion responsable firmada por el que realiza la solicilus de tener la guarda y custodia del menor y capacidad legal suficiente para hacar la
ingcripcidn, segun el modelo suministrado por el Ayuntamiento
Incapacitados: Resolucibn judicial que acradite la representacién legal.
Documentacién acreditativa del domicilio
- Titule de Propiadad (Escritura, contrato de compraventa, Nota del Registro...).
- Contrato vigente de arrendamiente de vivienda para uso de residencia habitual acompadade del oltimo recibo de alquiler.
- En caso de autorizacién de persona empadronada: titulo acreditativo de |a posesin elfectiva de la vivienda (propiedad, alquiler...) a nombre de la misma,
Cuando se cumplimenlen o presenten aulorizaciones se acompafiaran lotocopias de los dacumsntos de identidad de las autorizaciones




